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SCUOLA INFANZIA 
FIORASI 

 
Vicenza 

ELENCO DOCUMENTAZIONE 
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PROCESSO 1 ELABORAZIONE POF 
 

PRO 1.1 ELABORAZIONE POF 
MOD 1.1.1 Curricolo Istituto 

  

 

PRO 1.2 RAPPORTO SCUOLA - FAMIGLIA 
  

 

PROCESSO 2 PROGRAMMAZIONE 
 

PRO 2.1 ELABORAZIONE PROGRAMMAZIONE 
MOD 2.1.1 Programmazione annuale di sezione 

MOD 2.1.2 Programmazione mensile di sezione 

MOD 2.1.3 Relazione finale programmazione 

MOD 2.1.4 Scheda attività/progetto 

 

PRO 2.2 COMPILAZIONE DOCUMENTI SCOLASTICI 
  

 

PRO 2.3 REALIZZAZIONE ATTIVITA’ POF 
MOD 2.3.1 Autorizzazione dei genitori per visita guidata 

MOD 2.3.2 Richiesta visita VVFF 

  

 

PROCESSO 3 INSEGNAMENTO 
 

PRO 3.1 ORGANIZZAZIONE ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO 
MOD 3.1.1 Scheda storica della sezione 

MOD 3.1.2 Scheda valutazione competenze  

  

 

PRO 3.2 VIGILANZA ALUNNI 
  

 

PRO 3.3 INTEGRAZIONE ALUNNI STRANIERI 
  

 

PRO 3.4 INTEGRAZIONE ALUNNI H 
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PROCESSO 4 GESTIONE DEL PERSONALE 
 

PRO 4.1 STATO GIURIDICO 
MOD 4.1.1  Organico del personale 

MOD 4.1.2 Ordinamento didattico 

MOD 4.1.3 Attribuzione incarichi 

MOD 4.1.4 Orario settimanale del personale 

MOD 4.1.5 Orario settimanale attività alternative 

 

PRO 4.2 ASSENZE DEL PERSONALE 
MOD 4.2.1 Richiesta permesso breve e ferie 

MOD 4.2.2 Richiesta di effettuare lavoro straordinario 

MOD 4.2.3 Scheda orario mensile 

 MOD 4.2.4 Scheda orario annauale 

 

 

 

PROCESSO 5 GESTIONE DEGLI ALUNNI 
 

PRO 5.1 REGOLAMENTO SCUOLA 
MOD 5.1.1  Elenco alunni 

MOD 5.1.2 Elenco alunni con anno nascita 

 MOD 5.1.3 Richiesta anticipo posticipo 

 MOD 5.1.4 Delega per il ritiro degli alunni da scuola 

 MOD 5.1.5 Autorizzazione uscita a piedi 

 MOD 5.1.6 Domanda di iscrizione 

 MOD 5.1.7 Conferma di iscrizione 

 MOD 5.1.8 Informativa ai sensi dD. L.vo 196/2003 

 

PRO 5.2 REGOLAMENTO IGIENICO-SANITARIO 
MOD 5.2.1 Allontanamento dalle lezioni 

 MOD 5.2.2 Autodichiarazione riammissione trattamento pediculosi 

 MOD 5.2.3 Richiesta somministrazione farmaci 

 MOD 5.2.4 Piano di assistenza somministrazione farmaci 

 

PRO 5.3 INFORTUNIO ALUNNI 
  

 

 

 

PROCESSO 6 FUNZIONAMENTO ORGANI COLLEGIALI 
 

PRO 6.1 PREDISPOSIZIONE VERBALI 
MOD 6.1.1  Verbale Collegio Docenti 

MOD 6.1.2 Verbale delle elezioni 

MOD 6.1.3 Verbale del Consiglio di intersezione 
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PROCESSO 7 BILANCIO 
PRO 7.1 PREDISPOSIZIONE 

 

 

 

PROCESSO 8 GESTIONE BENI E SERVIZI 
PRO 8.1 MANUTENZIONE 
PRO 8.2 PIANO SICUREZZA 

 MOD 8.2.1 Modulo prova di evacuazione 
 MOD 8.2.2 Riepilogo prova di evacuazione 

 

 

 

PROCESSO 9 SISTEMA GESTIONE QUALITA’ 
PRO 9.1 STRUTTURAZIONE 

MOD 9.1.1 Questionario soddisfazione genitori 

MOD 9.1.2 Tabulazione questionario soddisfazione 

MOD 9.1.3 Questionario soddisfazione del personale 
 

 

 

 

 

ELENCO REGOLAMENTI 
REG 5.1  REGOLAMENTO DELLA SCUOLA 
REG 5.2  REGOLAMENTO IGIENICO-SANITARIO 

REG 5.3 REGOLAMENTO ENTRATA E USCITA DA SCUOLA 
 


